新  增  功  能

PK60在PK20\PK10等版本的基础上新增和改进功能如下：

1、 输入屏内,班级列表中的班主任姓名可以改变,方法是：选择相应的班级后点击下方的“更名”按钮，随后输入新的班主任名并确定即可。

2、 排课屏内，新增[批量排课]功能：点击“批量排课”按钮，在班级列表选定所需要的班级（一班、多班或全校均可）范围，再选定课程和节次，最后点击批量排课框内的“确定”按钮，可将上述范围内的各班的指定课自动排到指定节次上。

3、 排课屏内，新增[随机排课]功能：点击“随机排课”按钮，则可将本班当前尚未排定的课程按照语文、数学、英语主课优先靠前，教师尽量连堂，其他课平均分布的原则一次性排放到班级课表中。如遇某些节次因特殊情况未能完成随机排课，将给出提示。随机排课可以和拖放排课结合进行，先“拖放”，再“随机”；先“随机”，再“拖放”都能灵活运用，而且整个过程中都将自动地严格遵守“限制条件”的约定。

4、 排课屏内的教师课表内，增加课序提示信息。当教师任教同一年级的多班同门课时，正常的课序应该是：按时钟顺序由周一第一节到周末最后一节，各班应自然轮流循环。比如，某教师任初二7 、8、 9三个班各三节政治课，则正常课序可能为：

初一8，初一7，初一9，初一7，初一9，初一8，初一9，初一8，初一7。

或：初一7，初一8，初一9，初一8，初一9，初一7，初一9，初一7，初一8 等等

下列则属不正常的课序：

初一8，初一7，初一8，初一9，初一9，初一7，初一9，初一8，初一7

初一9，初一7，初一8，初一7，初一9，初一9，初一8，初一8，初一7

初一8，初一7，初一9，初一7，初一7，初一8，初一9，初一8，初一9

原因是由于划线的班级出现在一个循环尚未完成之前，教育行话叫“错头”了。一些主课老师甚至要求同一天内不能换“课头”。

为方便控制课序，当有异常课序出现时，教师课表内的相应节次采用红色字体，及时给出提示。

5、 总课表的改进：点击课程列表，选定某一课程，则显示该课程的单科全校总表。指定一行，点击“删除”按钮，则可从总表显示中删出该班级。点击“上移”、“下移”按钮，则可将指定班级从总表当前顺序中上移一行或下移一行，这样可方便地调整各班顺序。总表如何显示，则打印功能就照当前显示样式打印。由此可获得随心所欲的总表——单科表、年级表、部分班合总表等。

6、增加排课浏览区、原表对照功能、教师条件功能。

  以下为PK20说明书。

概   述
    中小学通用排课软件PK20是针对国内中小学排课任务专门设计的32位Windows应用程序。她具备多功能、开放式、智能化特点。PK20是PK20的升级版。

    多功能：除完成排课任务外，还支持查询显示、实时显示以及包括各类课表等在内的十几种表格打印。

开放式：面向对象操作，适应性强。没有严格的顺序要求，可以随时中断可以先输入也可以先打印。

智能化：PK20完全模拟人工智能进行排课操作，在系统后台强有力的支持和免冲突保障下，用户可以按照任何原则和特殊要求，快速灵活地编排每一节课程。
　  PK20突破老式排课软件的局限,功能强大的可视化拖放式智能，再加上独创的课程、班级、节次条件关联技术，可保证适应各类中小学千差万别的排课环境。就象使用Execl 软件没有编不出的表格一样，使用PK20则没有排不出的课表。
PK20排课软件的界面风格，以操作简便、易学易用为原则。以按钮命令代替菜单命令，实现功能可视化。所有操作除教师姓名等要用键盘输入外，其余全采用鼠标操作。实现了"需要什么点什么"、"可见就可得"、"所见即所得"。使用者无须专业电脑知识，只须具备一定的教务管理经验，仔细阅读本说明书，即可类似在玩"扫雷"、"魔方"游戏一样，轻松完成排课。
重要提示：

1、在开始所有操作之前的最先一步是：进入输入屏，确定每天节数和每天上课天数，一旦确定不得随便更改。

2、必须获得注册码后才能正式排课，如机器码为12345，则请重新启动程序。

3、尽可能使用导入功能，如果使用输入屏功能，注意：在框内键入了年级名、教师名、课程名须紧接着按回车键才能添加到各相关的列表中。

4、排课中的鼠标拖放操作与传统拖拽操作不同，见“排课”一节。

5、PK20有自动保存恢复功能，万一有异常出现，可关闭程序，再重新运行就可恢复正常。
环 境 要 求
    PK20软件运行的环境要求是：
   一、 硬件环境：
   1、 主机CPU：486以上，建议速度在 100 MHz 以上。
   2、 内存：4 MB 以上。
   3、 硬盘：无特殊要求，主程序占用空间 500 KB；其他排课文件视学校规模不等约占 1至2 Mb 空间。
   4、 打印机：窄行彩色打印机较好，PK20支持用户自选色彩字体等打印风格。宽行打印机也可。
   5、 显示器：无特殊要求。
   6、 鼠标：Micro Soft兼容鼠标。
   二、 软件环境：
    PK20 是Windows 程序，不能在DOS操作系统下运行，要求运行在中文Windows 95或Windows 98平台上。Windows Me\Windows 2000\Windows XP 则须专业版操作系统。

密 码 登 记
     PK20排课软件自动安装成功后，会在"开始"菜单的"程序"项中增添"PK20"

图标。
点击该图标即可运行排课软件（另一种运行方法是在"我的电脑"或者"资源管理器"中执行安装目录下的PK20.exe程序）。PK20在每次启动运行时，先进行密码登记，其过程如下：
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 机器码与注册码:
显示密码登记窗口之后，用户即可从该窗口的机器码文本框内获得 PK20软件为用户分配的机器码。如该码显示为五位码"12345"，则表示分配无效，可以点击 "取消"终止程序，再重新运行PK20，直到获得有效的五位机器码。在注册码文本框内键入正确的注册码后按回车键或者点击 "确定"按钮，则PK20程序正式运行。点击[取消] 按钮，可以终止PK20程序运行。注意：必须将五位数的机器码告知开发者才能从开发者处换得注册码，联系电话：0755 26825857 ; 0755 26815042  think@mygreensoft.com   http://www.mygreensoft.com
如果不输入合法的注册码,也能正常使用排课软件的全部功能,只是排课班级数有限制。

实 时 显 示

     实时显示窗口为PK20程序的主屏。
实时显示功能根椐实际时间，同步显示全校教学动态，故必须事先正确设定您的电脑系统时间和日期。
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     如图所示，由五条彩虹组成的半圆形图标为一周工作时钟，它代表一周的五个工作日以及每个工作日的七节课，M、T、W、t、F分别 表示星期一、星期二、星期三、星期四、星期五，1、2、3、4、5、6、7表示节序，圆心的红色指针就和普通的时针一样实时地指向白天（晚上、假日不工作）的每一个时刻及相应的每一节课。半圆形图标下的黄色标签为时间提示栏，该栏缺省情况下显示系统当前的时间和日期。
    时间提示栏下方的红色栏显示用户的学校名称。
    学校名称下方的六个命令按钮提供了进入本软件的输入、排课、查询、帮助、打印等功能模块的入口（点击相应按钮），点击其中 [结束]  按钮可以终止程序运行并返回Windows 系统。
    右侧分别是排课参数栏和全校授课列表。
开机后的缺省状态下，全校授课列表栏实时的显示当前时间全校各班由哪位老师在上什么课程，无须干预，随着时间的推移系统自动更新显示内容。此项功能特别方便校长或教导主任随时掌握全校动态。

    点击一周工作时钟上35节课中的任一节，则时间提示栏即显示该节课的星期号和节号，全校授课列表即显示该节课的各班授课教师名称和课程名称。
    单击全校授课列表的任一栏，则列表显示该节课无课教师名单。右击则将列表内容导出到EXCEL中。点击时间提示栏，则恢复显示当前时间，全校授课栏恢复实时显示。

    主屏内有8个按钮，通过点击可进入输入、排课、查询、导入、导出、打印等功能模块，各模块窗口内完成相应功能，并可通过返回按钮返回到主屏，以实现相互切换。
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学校名称由输入屏的相应栏输入。
    一周工作时钟由输入屏的学校作息时间表内数据决定。
一项实用功能：单用鼠标单击全校授课列表中的任何内容，则立即显示当前时刻的全校无课教师名单，可供分配临时任务做参考。
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输  入
    输入屏（见图）完成排课环境、学校结构、课程设置的输入。
切记，在所有的操作开始之初的第一步就是通过三个下拉列表确定排课方案的每天节数和每周天数以及每天上午排课节数。而且一经确定，不可随便更改,这一点至关重要。

如果要改变每天上课节数或每周上课天数，必须另行建立一套排课方案（参见文件管理一节）。
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PK20最多可支持每周按7天排课，每天排课节数最多可达10节。

学校作息时间表中多个文本框内可以输入每天各节课的开始和结束时间，如图,先用鼠标点击单元格,再在输入框内键入时值和分钟值,必须为24小时计数的整数值,并遵循时序规律。
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点击作息时间表下方的[确定]按钮即将所输内容存盘并依此重画主屏的一周作息时钟。

    点击"学校名称"（未输入值时呈红色），则可在其后的文本框中编辑输入用户名称（限10个以内汉字）
点击"年级名"，可在其下的文本框内输入年级名称（限两个汉字），按回车键即进入年级名列表。如想删除某一年级名，先在年级名列表中点击该年级，再点击年级名列表上方的 [删去]按钮。
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    先在年级名列表内点击某一年级，再在"年级教师名"其后的文本框内输入该指定年级的教师名，回车后该名称即进入教师名列表。
   若想删除某教师名称，先点击该教师名，再点击教师名列表右上角的 [删去] 按钮即可。
   若想更换到另一年级，只须重新点击年级名列表中的另一年级名，此时教师名列表自动改为显示所点年级的教师名单。任何时刻都可以增删这些名单。
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虽然年级名列表和教师名列表是相关的，但用户也可以根椐需要对教师不进行按年级分组，因为这里的教师名列表和学校的任课排课设置是互不相关的，它仅供显示教师名单以便在任课设置时通过双击选用教师姓名。也就是说，仅作为储存教师姓名的仓库，用来显示教师名，以便设定班主任和设置任课教师时用鼠标双击来快速获得教师名称。（避免用键盘输入太慢和重复出错），例如，可以把同一教师输入到几个不同的年级中去，甚至，不分年级地将全校所有教师名单输入同一组中也可以，这样，对于小型学校就很方便在同一表中浏览全校教师。
   点击"学校所开设的全部课程"，则可在其后的文本框中输入课程名（限两个汉字,课程名和教师名年级名一样，切记都不能以空格开头），按回车键即进入课程名列表。如想删除某一课程，先在课程列表内点击该课程，再点击课程列表右上方的 [删去] 按钮。课程名列表（注意它和下方的课程列表是完全不同的）相当于一个存储仓库，仅用来显示课程名，可供设置教师任课时用鼠标双击来快速获得课程名称。（避免用键盘输入太慢和重复时出错）

输入屏的两大核心是班级设置（开班）和课程设置（开课）。
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班级设置由编辑班级列表来完成--先在年级名、班级号、班主任名下的三个编辑栏（也可称缓冲栏，因它们能自动接受鼠标双击选择的结果）内分别输入对应于某个班级的年级名、班级号、班主任名（可以用键盘输入也可以用鼠标到上述相应的列表中双击选取）。然后点击上方的 [确定] 按钮，则该班被设定并添加到班级列表。若想删去班级列表内的某班，先在班级列表中点击该班级，再点击上方的[删去] 按钮，并回答确认按钮 [是（Y）] 。（如缓冲栏有内容，则先清空缓冲栏）

课程设置由编辑任课列表来完成--先在班级列表中选击某一班级，才能显示或设置该班的课程。点击不同的班级则课程列表自动切换为显示所点班级的设定课程，在课程名、节数、教师名下的三个缓冲栏内分别输入要开设的课程名、一周上课节数、任课教师名。点击表端的[确定]按钮则设定该门课程并添加到课程列表。如果要删除已设定的某门课程，先在任课列表中选击该课程项，再点击表端的 [删去] 按钮并回答确认按钮[是（Y）] 。（如缓冲栏有内容，则先清空缓冲栏）
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 快捷方法：
   在上述缓冲栏内输入年级名时，可采用鼠标双击年级名列表中的所需项来快速获取；
   在上述缓冲栏内输入课程名时，可采用鼠标双击课程名列表中的所需项来快速获取；
   在上述缓冲栏内输入班主任名或教师名时，可用鼠标双击教师名列表中的所需项来或取，此时，如果班主任名和教师名缓冲栏都为空，同一姓名会进入两个缓冲栏。但这并不影响正常使用，因为所有的缓冲栏（也叫编辑栏）内容在未点击确定按钮以前，是仅供显示和等待编辑的，并非正式的排课数据。
   在上述缓冲栏内输入班级号或节数时，可采用鼠标点击下拉列表再选取所需项（可选1到12，如要输入13以上请用键盘）；
   如果缓冲栏已有内容，则不接受新的内容，必须先清空才会自动接受鼠标在别的列表中双击所选定的内容。
   清空缓冲栏的方法，可用键盘的清除键，但建议用鼠标双击可以快速清除：
   双击年级名缓冲栏则清除其内容；    

   双击班主任缓冲栏则清除该栏内容；
   双击课程名缓冲栏则清除该栏内容；
   双击教师名缓冲栏则清除该栏内容。
   注意：班级列表和课程列表内的内容次序是由用户输入时自然形成的，为保持数椐严密，PK20不支持排序和插入，PK20支持添加和删除。实际上，输入时各班的课程列表次序，哪门课在前，哪门课在后，是无关紧要的。但对于班级列表中的次序，请用户输入时按贵校的年级结构依序输入各班级为好，这样在打印输出总课表时各班排列显得有序。如果需要调整班级次序，可在排课屏内打开总课表窗口，通过其“上移”、“下移”按钮来改变班级排列次序，然后打印总课表。
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两种输入方式：
   第一种：以班为单位，一次输入完成每一班级的所有课程及教师和节数，再输入下一个班级。也就是说设定一个班级后就设定该班的课程，再设定下一个班级及其课程，依序进行，这种方法条理性强但速度较慢。
   第二种：先将全校所有班级设定好，再以教师为单位，在课程设置缓冲栏内用双击方法选定该教师名称任课名及节数。然后，只须保持缓冲栏内三项内容不变（或只修改节数等局部内容）的同时，依次在班级设定栏选定当前班级为该教师任课班级并点击课程设置栏的确定按钮，即可将教师的任课快速地添加到他（她）所任的各班中去。例如，李启明老师任初一年级1班、2班、3班、4班、5班各2节政治课，并任高二1班2节历史课，则依次将全校所有班级输入班级列表（先不输入任何课程）后可按以下步骤操作：
第一步：用鼠标双击教师名列表中的"李启明"，使其进入教师名缓冲栏；
第二步：双击课程名列表中的"政治"， 使其进入课程名缓冲栏；
第三步：用鼠标点击节数下拉列表的三角标志下拉列表，再点选项"2"，使其进入节数缓冲栏；
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第四步：用鼠标在班级列表中点击选定初一 1 班，使其成为当前班级；

第五步：再点击课程设置表端的[确定]按钮，则缓冲栏的课程添加到初一 1 班的课程列表中。
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第六步：缓冲栏内容并未改变，只须点击班级列表中的初一 2班，再点击[确定]按钮，则同样的的课程又添加到初一 2 班课程列表，余者依此类推；
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第七步：输完初一课程后，保持节数缓冲栏的"2"、教师名缓冲栏内容"李启明"不变，用鼠标双击课程名缓冲栏清空其内容，再用鼠标双击课程名列表中的"历史"；
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第八步：点击班级列表中的高二1班，课程列表中显示当前班级高二1班的设定课程，点击[确定]按钮即可将历史课添加到课程列表中。至此，李启明老师的课全部输入完毕。
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上述第一种方法为常规方法，优点是不易出错，但较慢。第二种方法由于不用频繁地改变双击对象，为快速方法。如果充分利用双击功能，熟练后最快可达平均每1.5分钟输入一个班级课程。
使用双击功能的另外一个好处是：避免在缓冲栏中使用键盘拼写时出现小的错误如教师名课程名中带上了不同数目的空格或用了同音异形字。此时则导致难以发现的错误：同一教师被分为两个不同的教师或同一课程被识别为两门不同的课程。

图中合计栏显示当前选中的班级所开设课程的总节数。

点击[更名]按钮，则可在弹出的输入框中输入新的班主任姓名，以替换当前班级的班主任姓名。

    点击[帮助]按钮，可获得帮助信息，点击[返回]按钮，则结束输入操作，回到PK20系统主屏。            

导    入
   在输入屏中,可以通过鼠标的双击操作快速灵活的的实现班级和任课设定。但为进一步加快输入,PK20 还提供更快的导入功能。
   使用导入功能的前提是事先要编写好一份教师分工任务单，任务单必须用EXCEL按规定的格式编写并保存。格式的规定是：

1、 任务单的起始格“序”必须定位于excel表的A1单元格（A1单元格内容必须为序）。

2、 任务单中不能包含空行或者空列！单元格可以为空，但不能连续的一行或一列单元格内容都为空。

3、 任务单中的年级名、课程名须为两个汉字，不能含空格，不能超长！

4、 任务单中的教师名不能超过三个汉字长！每一门课程每班都要写名任课教师名，不能用留空或其他简略符号来表示依照上行内容。

5、 任务单中的节数必须为阿拉伯数字,且不能为小数! 每一课程列之后须跟随相应的节数列。

 下面是某校任务单的符合规定要求的EXCEL表：
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编写好排课任务单后,命名并保存起来。同时要让任务单位于EXCEL工作簿的第一张表Sheet1上。

导入操作：

点击主屏的"导入"按钮,在弹出的导入窗口中,可以看见排课任务单的EXCEL表样式,使用导入功能的前提是必须事先运行EXCEL软件，并按样式编写出学校的排课任务单(一个班一行，列出年级名\班级号\班主任名\任课教师名\任课节数\……,A行1列栏目内容必须是“序”)。
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在导入窗中点击"继续"按钮,则PK20弹出打开文件对话框,要求你指定任务单的文件。你可以在框内选中你事前编写并保存好的EXCEL格式的任务单文件名,在点击打开文件对话框中的"打开"按钮。PK20即自动打开这一文件并对其进行扫描处理。
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对任务单的处理过程包括排错和数据扫描导入等,需要一定时间,请耐心等待并按步操作。有可能弹出的EXCEL画面会遮住对话框窗口，请最小化EXCEL窗口或者通过任务条使对话框可见。
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按照对话框的提示一步一步进行，就可以实现自动导入。

注意,PK20在对任务单排错时,会逐项检错给出提示,你需要自行在EXCEL中修改有错的单元格,并对修改后的EXCEL任务单进行保存和关闭操作。例如：
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返回EXCEL窗口，原来是音乐课有重复，须进行修改并且保存后关闭EXCEL。

每完成一次排错，须重新点击导入按钮再次打开这个EXCEL文件，数据的正式导入要等到任务单中所有不合格的错误都排除完后才能完成。
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   如果任务单检查无误，则弹出如图窗口。
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   现在可以开始将任务单内容写入PK20的输入屏中。期间，根据CPU速度不同，须做一定时间的等待。下图是完成导入的输入屏实例（导入之前输入屏的数据为空白）：
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排    课
   排课屏如图所示，主要由一个课程缓冲区和两个课表（排课工作表和排课信息表）组成。
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   点击班级列表，选中班级名称，即可开始显示或编排该班的课程。该班课程分布于课程缓冲区（待排）和排课工作表（已排）中。
   课程缓冲区内列出所选班级的各科任课教师名及其相应课程的图标，其中班主任教师名用蓝色框标示。
   点击任一节课程图标，无论它位于待排的缓冲区内还是位于已排的排课工作表中，所点课程即变灰，该门课任课教师的姓名和已排课程表则出现在排课信息表中供参考（用深、淡两种红色标示当前和非当前班级的任课），同时在排课工作表中以红色方块（对应教师已排课程以及特殊条件的限制）标示其不可排区域。此时，移动鼠标拖放就可以将所点的课程排至工作表中的目标位置。

    能否顺利使用PK20完成拖放式可视化智能排课的关键是：
    技巧：PK20的鼠标拖拽方法同Windows 系统中有所不同，具体操作步骤为：
点击所选的课程图标后，先松开鼠标按键，移动鼠标（必须松开后移动，松开是为了在移动前观察该课程教师的相关信息）到工作表中空白的可排课区域后，再按下鼠标左键不放，同时移动鼠标，这时所点课程则跟随鼠标一起移动（拖动），选定目的地后松开鼠标，则该课程定位于目的地。拖动中不能松开鼠标左键，如鼠标移动到工作表边框外或者移动到课程缓冲区，或者移动到工作表中的不可排课区域，则pc喇叭伴有告警声，同时该课程自动跳回到课程缓冲区内原初始位置。

以上操作可反复进行，直至排定每一节课程。可以交叉地、重复地使用三类方法拖放课程（每一节课对应一个图标）：
1、 从缓冲区到工作表中空白的可排节次上。见下图1号标注
2、 从工作表的已排节次上回到缓冲区。见下图2号标注
3、 从工作表中的已排节次上到另一个空白可排节次上。见下图3号标注

[image: image27.jpg]=1 ] #wew wn e

1 ¥ HE
)
R 2| mm | =
ETE 4 2 3| BE HE #y
#a 4| ms -
EId
A 5% | e 5%
R A
5| pEx xE ¥ E]

]

E

sk wnas | wun Bun wesm| vsn w8 | mn | 0e

] | (EW= | BN [E0= [ E0 [ EE
T ¥ |
“E_W [n—afs g =758
=658 m—ais s
=188 ln—ams
=558 =658 a8
-8 =558 i s
[n—3fse





排课工作表供鼠标拖放排课，而下方的排课信息表则随时展示鼠标所点击课程的教师任课情况，用鼠标右键单击信息表左侧的课程和名称栏，则自动弹出扩展信息框提示该教师的设定课程汇总情况。如果按照从周一第一到最后一节、周二第一到最后一节……周五第一到最后一节的时序来观察整个排课信息表，就可以检查或掌握当前教师任多班同门课的课序。
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当教师任教同一年级的多班同门课时，正常的课序应该是：按时钟顺序由周一第一节到周末最后一节，各班应自然轮流循环。比如，某教师任初二7 、8、 9三个班各三节政治课，则正常课序可能为：

初一8，初一7，初一9，初一7，初一9，初一8，初一9，初一8，初一7。

或：初一7，初一8，初一9，初一8，初一9，初一7，初一9，初一7，初一8 等等

下列则属不正常的课序：

初一8，初一7，初一8，初一9，初一9，初一7，初一9，初一8，初一7

初一9，初一7，初一8，初一7，初一9，初一9，初一8，初一8，初一7

初一8，初一7，初一9，初一7，初一7，初一8，初一9，初一8，初一9

原因是由于划线的班级出现在一个循环尚未完成之前，教育行业术语叫“错头”了。一些主课老师甚至要求同一天内不能换“课头”。

为方便控制课序，当有异常课序出现时，教师课表内的相应节次采用红色字体，及时给出提示。例如上图中的乔冬老师科学课的周二第3节和周五第5节。

无论是否排完当前班级的所有课程，点击 [确定] 按钮，则将排课工作表内的当前班级排课记录存盘，下次可在此基础上接着排课。在排课进程中，经常点击[确定]，则能随时更新信息表的教师任课记录。
一般地，总是先排主课，后排次课和副课；先排节数多的课，后排节数少的课；先排难排的课，后排易排的课。
    如要退回到PK20主屏或要进入别的班级，在进入其他操作之前也必须先点击[确定] 存盘。

    点击 [取消] 按钮，并做肯定回答后，则取消当前班级的已排课程，全部回到课程缓冲区等待重排。
    点击 [总清除] 按钮，并做肯定回答后，则取消全校所有班级和教师的已排课记录。所有课程均回到缓冲区待排。因此，此项操作应谨慎进行，除非确有必要和已作文件备份，否则会丢失已排的全校方案。
    点击 [返回] 按钮，则回到PK20 排课系统主屏。

点击 [限制条件]  ，则弹出条件窗口，可以进行条件的添加、修改、检查，可以进行诸如：专用教室、学科组活动、体育场地、特殊课程等等排课条件的设置、查询和检验处理。详见条件章节的介绍。

切记：在进行正式排课之前，一定要先设定好对全校排课方案的有关限制条件。

点击[总课表]按钮，则弹出总课表窗口，可展示或打印全校总课表。详见总课表章节的介绍。

排课进度栏显示总班级数和已完成全部排课的班级数。
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点击“关联查看”按钮，可用两种方式同时查看多班课表。

[image: image30.jpg]Fut | Kbl





   第一种方式是分组查看，可以在六个浏览区内放置一组相同班级课表。通过点击可以显示各班，进行对比浏览。
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   第二种方式是不分组查看，可以在六个浏览区内放置多达36个不同班级课表。通过点击可以显示各班。
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批量排课：点击“批量排课”按钮，弹出窗口如图。
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   在批量排课窗口中先选定班级范围，再选定拟排课程，并指定拟排位置后，点击确定钮，系统则自动将这门课排到指定各班的指定节次上。对于多班统一课，效率极高。例图中将全校各班的“扫除”课都排在周五的第7节。

随机排课：点击“随机排课”按钮，弹出窗口如图。
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点击“是”，则自动将尚存的待排课程依照提示的原则，一次性排放到课表中。其优点是速度快效率高，对于质量要求不高的学校很合适，其缺点是某些节次会不一定合理，但可以通过拖放调整。或者，之前使用拖放排课排定一些关键节次，余者再进行随机排课。总之，可以灵活选择，互补互动。

PK60新增排课功能：扩展了浏览区，可同时浏览全校班级课表和教师课表。增加了原表对照功能，方便于调课和恢复调课。

条    件

概念：什么是条件？一个条件就是对排课的一项限制，它由一门课程名、一个班级范围（至少可以是一个班级，最多可为全校所有班级，一般情况下是某几个班级）和一组条件值（个数=天数*节数）组成。

利用上述条件，合理地设置其三要素，就可以实现对学校实验室，语音室、体育场地、专用教室等进行统筹安排，也可以解决学科分组活动、年级分组活动、多班同时上课等一些特殊的排课难题。甚至，如有必要时，可以具体到限制某班某门课只能排在某特定的位置上。

从排课窗口中点击 [限制条件] 即弹出条件窗口，如图所示。
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条件窗口中有一个下拉式列表，可列示排课方案所需遵循的限制条件。对应每一个条件可在三个要素栏内显示其三要素内容。
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条件列表栏,在首次运行时为空,在进行了限制条件的添加操作后，每一个条件都列于该栏列表中（可点击下拉按钮展开并选中其中的各条件），列表中的所有条件之间是互补关系，每一个条件均对整个排课方案起限制作用。

选中条件列表中的某一条件后，则其对应的三个要素就分别显示在课程名栏、班级范围列表、条件值表中。条件值表内包含有和一周总节数等量的条件值，其中右侧的条件限制值栏目由 （天数*节数）个课位所设的第一个文本框构成。该框为白色背景，用于输入和显示该课位的条件限制值。

所谓限制值，是对应于条件指定课程及班级范围在该节次（或着叫课位）上所能排课的最大总节数，如不能在此节次排课则取0，如最多能排1节则取1，如最多能排2节则取2...最多能排几节则取几，如不限制则取-1。

第二个框为蓝色背景用于显示已排方案中该条件所指班级范围内在此节次已排指定课程的总节数。

如果不需要某一条件，先点选该条件，再点击“删除”按钮即可。

如果要添加新条件:单击"添加"按钮,会弹出一个"添加新限制条件"窗口。如下图：

在这个窗口中,从条件名称栏输入你要给新加的条件取定的名称。例如"全校电脑","初三语文教研活动"等。然后,分别设定新条件的三个要素:
第一要素:从课程列表中单击选定某一课程；

第二要素:用单击或者按Ctl键加单击的方法从班级列表中选定一个或多个班组成你需要的班级范围；

第三要素:在限制值表格中的框内输入你所需要的限制值。
条件值的设定方法：不需要限制的节次上保持-1值。不能排课的节上输入0,不能超过几节输入几。但注意不能输入字母,数字前也不能带空格。
为提高输入效率,双击行列前的行标列标可以使整行或整列置-1。
单击行标则可以使整行的限制值加1。
设定好三要素后,点击"添加"按钮就将新设条件加入到条件列表中。
如不想添加则点击"关闭"。如再要添加另外的新条件则象刚才一样,取定一个名称再设定三要素,继续添加即可。
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图例中添加一个命名为“电脑教室限制”的条件：某校有两间电脑教室，所有班级的“信息”课都在电脑专用教室上课，星期三下午为电脑教师开会时间并检修维护电脑。所以三要素为：课程-“信息”；班级范围-“全校所有班”；条件值：星期三下午三节均对为0，其他节次为整数2。

为了方便设置，在其右角上有“复制”和“粘贴”按钮。点击“复制”钮则将条件值表当前内容复制到内存缓冲区。以后，设置别的条件时若条件值大致相同，则可以点击“粘贴”钮将所复制的缓冲区内条件值粘贴到新的条件值表中。

修改条件：针对所选中的某一条件，可以在第三要素--条件限制值表中进行修改，修改时可编辑表格内的限制值（对应于每一节次，白色第一框内为限制值，而蓝色第二框内为当前课表方案本门课在本班级范围内的实际排定节数），然后，点击“确定”按钮，即可将本条件的新值保存。以后的排课中就按新值进行限制。注意，对于一个条件的修改只能修改条件值表的限制值，不能修改其课程名和班级范围。如果有需要对不同的班级范围进行限制，则可另外添加新的条件。

检查条件：选中某一条件,可以通过点击"条件检查"按钮,对其条件满足情况进行检查。这时该条件的三要素都显示出来。通过条件限制值表内的各框可以看出本条件满足情况。如果从排课一开始就设置了本条件,则每节的第二框内值都会小于等于第一框内值(除-1外),这说明实排节数均未超过限制。但是,如果某一条件是在进行了一些班级的排课之后才添加的,那么,有可能在某些节次上的第二框值会大于第一框值,表示不满足条件,此时标示红色警告。如果用鼠标右键点击第二框,则会弹出一个下拉表单,再移动鼠标点击该表单的下拉按钮就可以展开表单,显示出该节次上本条件的课程在指定班级范围一共排了几节以及排在那几个班上。从而就可去这些班修改。
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    删除条件: 选中某一条件,点击"删除"按钮就可以从条件列表中删除本条件。 排课中也就不会再进行这一条件的限制。

    点击 [关闭]  即可关闭条件窗口，回到排课窗口。
    使用条件功能，用户将本校所有特殊情况逐一设置后，就可以进行快速轻松的排课操作，条件限制全校排课都起作用。她在幕后进行全方位的同步的免冲突保障处理。特别在拖放排课时，排课者无须考虑诸多细节，只须掌握大的原则（如主副课的分布区域和均匀性）就可以快速点击和拖放，实现高效排课。此时，特别在熟练后，您就体验到玩"魔方"或"扫雷"的乐趣， 这也正是 PK20 的引人之处。
PK60新增条件：教师条件。可以教师为要素，设定其相关条件。

总 课 表
   排课进程中查阅全校总课表：在排课屏内点击"总课表"按钮，即可以随时打开总课表。如图所示。

借助窗口边的滚动条，可以很方便地浏览查阅全校各班课表的当前方案。

点击"大小"按钮，总课表改变显示宽度。

    点击"刷新"按钮，总课表重新显示当前排课内容。

指定一行，点击“删除”按钮，则可从总表显示中删出该班级。

点击“上移”、“下移”按钮，则可将选定班级从总表当前顺序中上移一行或下移一行，这样可方便地调整各班顺序。总表如何显示，则打印功能就照当前显示样式打印。由此可获得随心所欲的总表——单科表、年级表、部分班合总表等。
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点击课程列表，选定某一课程，则显示该课程的单科全校总表。
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点击"打印"按钮，则以每班一宽行的形式打印全校总课表。另外还有按日排列的总课表样式，在打印功能屏中给出。

   点击"关闭"按钮，关闭总课表，回到排课屏。

查   询
如图所示，查询功能屏由教师列表、教师课表、班级列表、班级课表、教师信息栏、班级信息栏构成。
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点击教师列表，下拉菜单列出全校教师名单，选击任一教师，则显示该教师的已排课表，并提示该教师相应的任课信息 。

    点击班级列表，下拉菜单列出全校班级名单，选击任一班级，则显示该班级的已排课表，并提示该班级相应的课程信息。
    通过查询班级列表和教师列表，必要时，将两表相应内容进行对照，即可以检验排课方案的正确性。

    点击  [打印本屏]  按钮，则将本屏显示内容打印出来。作为查询结果，或者临时表格，此种形式非常便捷。
    点击  [返回]  按钮，则关闭查询屏，回到主屏。
                            打   印
    PK20 具备以下打印功能，如图所示，它们分布在三个分组框内。
    一、 打印班级课表
选定班级列表中的一个班级、或连续的多个班级、或不连续的多个班级、或者点中"全选"框后，再点击[开始打印] 按钮，则弹出打印设置窗口，可以在该窗口内选定你需要的表格样式：包扩大小，字体，色彩等参数。使用这些参数的组合可以输出风格万千的课表来。
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设定班级表的打印格式：
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颜色设置：
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字体设置：
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点击"打印" 则按所选参数逐一打印班级课程表。

 二、 打印教师课表

先选定教师列表中的一名教师、或连续的多名教师、或不连续的多名教师、或点中"全选"框，再点击 [开始打印] 按钮，则弹出打印设置窗口，可以在该窗口内选定你需要的表格样式：包扩大小，字体，色彩等参数。使用这些参数的组合可以输出风格万千的课表来。
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颜色和字体设置类似于班级课表。

点击"打印"则按所选参数逐一打印教师课表。
    点击  [帮助]  按钮，可获得打印操作的帮助信息。
    点击  [返回]  按钮，即返回PK20 系统主屏。
导    出
    PK20除了提供方便的统一格式的打印输出外,为迎合各校特殊需要,还提供了向EXCEL 导出各类课表。有了导出表,用户可以灵活的修改、装饰后再打印。也可以保存成文件存档。
在首屏内点击“导出”按钮，弹出“导出EXCEL表”窗口。
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点击不同的按钮可导出：
总课程表簿：有纵式的全校总课表、横式的全校总课表、课程名和任课教师名并列的全校总任课表。总课表：
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纵式总课表：
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总任课表：
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班级课程表簿：全校各班课表，每班一张。
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教师课程表簿：全校各教师课表，每教师一张。
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文 件 管 理
    概念：工作目录是指安装PK20软件后，PK20.EXE主程序所在的子目录。安装排课软件时默认安装的工作目录是：”c:\Program Files\Pk20\”

    PK20排课软件运行正常后，即在指定的工作目录下建立一系列排课数据文件。

    每一个排课方案包含上述一组数据文件。反之，一组数据文件就对应了一个特定的排课方案。因此不要随便删除PK20工作目录内的某一个文件，否则排课方案就破坏了。如要删除或拷贝，则须同时将整组文件一起拷贝或一起删除。或者同时将工作目录内所有文件作为一个整体一起拷贝，则更加安全。此时，这一子目录整体内容就代表了一个排课方案。
除主程序PK20.EXE外，也不要通过Windows或其它工具对上述排课数据文件进行打开，否则会引起排课异常。只有执行PK20工作目录内的PK20.exe程序，才能对工作目录内的课程数据文件进行打开或操作。

    排课数据的备份：
为保证排课内容的安全保存，或者要开始一个新学期的排课方案，可将当前工作目录的排课内容备份到磁盘上自定的目录。

建立另一套排课方案的方法：

先建一个目录，再将默认工作目录里的主程序 Pk20.exe文件（仅此一个文件）复制到这个目录里。运行主程序就可以开始一套新课表方案。提示：如果你在同一机器里排两套课表，一定要记住他们的不同位置，不要混淆。

通过上述备份或新建方法，就可以为学校建立多套不同的排课方案。或者为若干特殊的班级单独另建立一份排课方案。
    在按装好排课软件的机器上,如对现已排的方案不满意,或者一周上课天数\节数有改变,需要重新排一套方案时,可以这样操作:在原方案所在目录以外的任何位置新建一个文件夹,把原工作目录中的仅PK20.EXE一个文件拷贝到新建文件夹,再在新建文件夹运行PK20.EXE即可开始一套新方案。

疑 难 解 答
     1、 如何建立PK20 排课软件运行的快捷方式？
     点击"开始"→"程序"→"windows 资源管理器"，打开PK20目录，用鼠标右键单击PK20程序，再在下拉式菜单中选击"创建快捷方式"，将在当前目录中所创建的"PK20快捷方式"拖动到桌面即可。
     2、 怎样管理PK20 排课方案？
     在排课功能屏中，点击"总清除"能执行对全部课表进行清零处理，此方法，可以在保留学校的班级结构、课程设置不变的基础上再开始一个新的排课方案。
    3、 如何解决专用教室问题？
    使用专用教室有两种情况：一是全周某门课都在专用教室进行，如电脑、美术、音乐、自然、体育等，另一种是某门课一周内有部分课在专用室进行，如物理、化学的实验课、英语、语文的语音课等。
    针对第一种情况，条件值由专用教室数来定，例如全校有两间电脑专用教室，则电脑课条件的班级范围选：所有班级，条件值都设为：2，假如某天例行停电或规定某节课时电脑停机保养，则相应的课位条件值输入0，其余输入2。但须保证，所有条件值之和大于全校该门课所开总节数。
    针对第二种情况，须在课程设置时，用不同的名称将同一门课程分开（如英一、英二分别代表在教室的英语课和在语音室上的英语课），然后，按同上方法处理。
    4、 如何解决学科组活动问题？
    如某学科定于某几节课时进行全校或全年级教师活动，则设定该门课排课条件如下：班级范围：全校所有班级或全年级所有班级，条件值：活动课时为0，其他为-1

    5、 如何安排全校性统一课？
    有两种实现方法：
    A：对于周（班）会、劳动、卫生、自习等同一时间上的课，可在课程设置时将其任课教师名称设定为该班编号（不超过三个汉字），然后在使用自动排课之前利用手动排课将其都排在特定的位置即可。
    B：任课教师设定同上，利用条件设定此门课，班级范围为全部班级，条件值：统一课时输入-1，其他课时输入0。
    建议使用第一种方法。
   6、 使用PK20试用版怎样解决教研组活动、学科专用教室冲突等问题？
   因试用版锁去了条件功能，所以针对这些有特殊要求的情况，只能绘制一张空白课表，将各科教研活动时间标上，排课时参照此表进行手动拖放。对有专用教室限制的学科，每排定一节课，在此表相应位置记录几个班课。正式版就不用这么麻烦,直接设定即可.

   7、 怎样解决多班合并上课？怎样解决体育课按男女分开上课？
   PK20有两条默认的规定是：第一条，在排课时，同一教师在同一时间（节次）上只能上一个班的课。第二条，在课程设置时，一个班同一名称的课程只能在课程列表中出现一次，也就是说，不容许一个班的某门课由多个教师各任若干节。第一条因为人类还没有分身术，相信各校不会有例外情况出现，对第二条，如果有这种情况怎样解决呢？例如，某班物理课共四节，张三任两节，李四任两节。可以这样设置课程：课程名"物A"由张三任2节；另一课程名"物B"由李四任2节。
   如需要将一个年级（或几个班级）的某门课程一周中的某节或某几节采取多班合并起来上大课，或者各班分别在不同的教室但同时进行上课，则在课程设置时，须将要合并的课程有冲突的教师起一个别名做为任课教师名，即能避免冲突。例如，某年级各班开6节数学课，其中2节上大课，则对有跨班任课的教师（例如李启明任1班和2班的数学课），课程课程设置为：1班："数学"  4节 "李启明"任课；"数合" 2节 "李启A"任课；2班："数学"  4节 "李启明"任课；"数合" 2节 "李启B"任课； 即可避免冲突。此时"数合"表示合上的大课。"李启A""李启B"是为避开第一条限制而起的别名。这样设置后，排课时，就可将各班的大课"数合"排在相同的节次上。打印教师课表时将"李启明""李启A"两教师合并成一表输出即可。
   多班合并的一个特例是有些学校体育课采取两班合并后按男女生分开上课，此时对两两合并的班级（如A班和B班各2节，由两教师合上）体育课，设置为：A班："体A"1节由"甲教师"任课，"体B"1节由"乙教师"任课；B班：同A班。排课时可以采用手动方式优先强制排课，即排好A班的体育课后，将B班体育课排在与A班体育课相同的位置：A班的"体A"课位置上B班排"体B"课，A班的"体B"课位置上B班排"体A"课即可，余者，D班合C班、F班合E班，依此类推。打印时班级表教师表均不影响，只须在备注中说明"体A"="体B"="体育"。
   8、输入时，课程设置和班级设置中的缓冲栏并没显示内容，为何双击年级名、教师名、课程名项目时，所选内容不进入相应缓冲栏？
   PK20约定，只有当前缓冲栏内无任何内容时，才接受鼠标双击选定的内容，特别是班主任和任课教师栏同时接受双击内容，再次更新时，须先清空缓冲栏；若缓冲栏无显示也不接受双击输入，则可能是缓冲栏中存在空格内容，将空格清除即可。
   9、打印时怎样选定一次多名教师或多个班级进行打印？  

   如要打印全部班级或全部教师的课表，只须点击相应的"全选"框再打印即可，若要一次打印一个班级或教师的课表，则在相应的列表中选击所需即可打印。若要打印多名教师或多个班级的课表，则用下面方法进行选项：
  连续的多名教师或多个班级：按下  Shift  键不放，在列表中点击所需首项，再点击所需项即可。
  不连续的多名教师或多个班级：按下  Ctrl  键，点击所需的多个项目。
   10、如何解决单双周排课问题？
   有些学校可能需要双周排课方案，解决方法很简单：保持年级、年级教师名、班级设置不动，仅改变课程设置栏目的有关内容，分别按单双周排两套方案即可。排定一套方案后，将排课工作目录（c:\PK20 或者是c:\program files\PK20）下的:

除PK20.EXE文件
外的所有数据文件一起剪切到别的指定目录（例如 c:\方案一）位置存储。下次需要对这套方案操作时，再将此文件一起（不可漏缺）拷贝至当前排课工作目录即可。
注意：上述拷贝等操作要在终止PK20运行时从"资然管理器"中进行或者在在MS-DOS 方式下用命令执行。
11、操作PK20 的合理顺序是什么？
虽然PK20软件是事件驱动的，各功能模块之间不存在严格的运行次序规定，甚至可以先运行打印后运行输入。但一般按下列顺序操作较为合理：
（1） 在输入屏完成所有班级的课程数据输入。如先使用导入,则在输入屏做正确性检查.

（2） 进入排课屏，在正式开始拖放排课之前，先进入条件功能屏，设定好对全校整个排课方案起限制的所有条件。
（3） 拖放排课
（4） 进入条件屏，检查各条件是否满足。
（5） 进入查询屏，检查班级课表和教师课表。
（6） 进入打印屏，输出各类表。
以上第（2）点尤为重要。
12、有的班级要按学科侧重点不同进行分班上课，怎么办？
进入高年级后，有时需要将某些班级按学生选修课程的不同由一个班分为多个班（一般分为2个班）上课，解决方法是：（1）不按常规对该班命名，而是在班级设置时以A、B、C等字母来命名；例如，某高二年级共6个班，其中高二6班分两班上课，第一班上4节物理课2节化学课，第二班上2节化学课4节物理课，其他课程和前5个班一样不变。则在班级输入时不设高二 6 班，而是在前5个班之后增设一个高二 A 班和一个高二 B班。（2）设置班级课程时，对于A 、B班公共同上的课程，在A班全部照常使用任课教师名，在B班设定这些课时用任课教师的别名（如，"李明达" 改用："李明B"），这样，在排课时，A、B两班的所有公共课就可以全部排在完全相同的节次上。而对于两班的不同课程，如物理、化学课，设定时在两个班都仍须用任课教师的真名，这样才保证他们能在同一时间只上其中一个班的课而不致有冲突。（3）排课时先排好A班的公共课，B班则照抄A班。余下的节次，分别从A、B班排定非公共课。（4）打印时，不打印别名教师的课表即可。如分多个班，原理一样，依此类推。
13、怎样才能又快又好的完成拖放排课？（多班轮回并行排课法）
 PK20 软件具备面向对象的智能化特点，因此，使用者在深入掌握后，可以探索出在课程设置、排课次序、条件设定与拖放结合 等方面的许多技巧，完全能够解决各校的特殊情况和任意要求。可以说，使用PK20，没有排不了的方案。经测试，一个熟练的操作者，在先输入全校课程并设定好所有限制条件后，在排课屏中利用鼠标拖放，一般能达到平均每4分钟完成一个班级的排课。那么，在排课屏中怎样才能高效率完成排课呢？关键在于减少课程图标的拖放次数，也就是说尽量不用反复调整。一个技巧性的建议是：不要等一个班的所有课程都排定后再去排下一个班级；相反，可以选择若干个（2到3个）有较多关联的班级作为一组（例如，一个教师任几个班级的同门课程，这几个班就属于有关联，例如某几个班的语文课都由同一教师任课，数学课都由另外的同一个教师任课，则这几个班就有两重关联，通常班级之间都是关联的，有些还是多重关联）。对这个关联组的各个班采用齐头并进的并行排课方法，也就是说，按照先主课，后次课，先多数课（指节数多的课），后少数课（指节数少的课），先难课，后易课的原则，将关联组内第一个班的多数课或主课排定若干节（例如20%）后，离开该班切换到组内第二班，和第一班类似地再第二班排定若干节，再切换到第三个班排定类似的若干节，按此类推直到组内最后一个班。接着，又从第一班开始第二轮，一个轮回不要排定太多节，以班级总节数的20%到30%为好。例如，第一轮回排：语文、英语、数学等主课（也是多节数课）各两节，次主课各一节（建议总是点击课程缓冲区内靠右侧的课程）；第二、三轮回类似，最后一轮回排副课以及剩下的主课。 这样三四个轮回即能排定一组班级课程。之所以这样多轮回并行排课，其好处是避免了一次排定前面班级所有课程，后面班级课程会降底排课自由度，甚至要回到前面班级再作调整，这样就对排课速度有所减慢。而采用多轮回并行排课，则在轮回之间均匀地分配了各班课程的可排空间和课程自由度。能减少或避免反复调整，从而提高速度。
键入教师名回车后添入表中





键入两个汉字的年级名后回车





以整数输入，终点值不能小于起点





环型色标的每一段都表示一节课，点击箭头所指段则显示星期一第三节全校情况。





键入课程名回车后添入表中





班级数据的缓冲栏





课程数据的缓冲栏





双击年级名则自动进入年级名缓冲栏





双击教师名则自动进入教师名缓冲栏





缓冲栏的内容可通过双击其本身来清空。也只有清空了的缓冲栏，才能接受所选内容的进入





双击课程名则自动进入课程名缓冲栏





先准备好缓冲栏内容，再点击确定按钮则分别添加到班级列表或课程列表中
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1、确定任务单文件所在位置





2、指定任务单文件





3、点击打开按钮





音乐课程有重复的列，须纠正（删去一列）后，保存并关闭文件再重新导入





课程缓冲区：放置待排课程





排课工作表：以班级为单位显示，提供拖放操作的平台





排课信息表：以教师为单位显示，随时为排课操作提供同步的信息
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当前可排节次15节





当前不可排节次13+7节





当前点击课程：信息 其任课教师及课表





深色表示属当前班级的课程，浅色表示任其他班级的课程





右击则扩展显示教师任课汇总，左击收缩





有红字表示课序异常，可切换到相关班级去调整





课程时序线





排课进度栏





1、选择要查看的班级





2、选中分组查看





3、点击查看按钮





4、六个浏览区内有相同的班级可供对比查看





白色为条件限制值栏





蓝色为已排节数栏





名称由用户自定，以便于记忆为原则





节数0表示所选班级中在本节次上排信息课的班数为0





节数2表示所选班级中在本节次上排信息课的班数最多为2，即这些班中同时排信息课在本节次上的不能超过两个班





注意条制窗口与条件添加窗口的区别





排课操作开始之前就添加并设定好所有的限制条件，就不会出现红色警报





双击数字栏就能展开查看排在哪些班级





列有所有教师名单供选





列有所有班级名单供选





先选定要打印的教师，再点击开始按钮





先选定要打印的班级，再点击开始按钮





一次导出所有班级，每班一张表，





一次导出所有教师，每教师一张表，











